NUH NACI YAZGAN UNIVERSITESI IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI STAJ
UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
1.Amag

Madde 1- Bu Y&nergenin amaci Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesinde, Isletme, iktisat ve Siyaset
Bilimi ve Kamu Yonetiminde Ogrenim goéren oOgrencilerin teorik bilgilerini pratikle gelistirmek,
pekistirmek ve tecriibe kazanmak amaciyla yapmak zorunda olduklar: staj uygulamalariyla ilgili usul
ve esaslar1 belirlemektir.

2.Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge Nuh Naci Yazgan Universitesi Isletme, iktisat, Siyaset Bilimi ve Kamu
Yonetimi Boliimii 6grencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 yurt i¢i ve yurt dist stajlarinda
uyacaklar1 usul ve esaslar ile stajlarin yapilis ve uygulanis hiikiimlerini kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- Bu Yo6nerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14. maddesi ve 09.09.2011 tarihli Nuh
Naci Yazgan Universitesi On lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Smav Yonetmeliginin ilgili
maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir,

Tanimlar
Madde 4 - Bu Yonergede gegen:

a) Fakiilte: Nuh Naci Yazgan Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

b) Staj Komisyonu: Nuh Naci Yazgan Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi her boliim
icin, bolim 6gretim elemanlarindan ilgili Yonetim Kurulunca tespit edilmis en az bir 6gretim
iyesi ve iki 6gretim veya arastirma gorevlisinden olusan Komisyonu,

¢) Staj Koordinatorii: iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi her Boliimde staj yapacak dgrenciler
icin Boliim Bagkanligi tarafindan gorevlendirilen birer 6gretim tiyesi

d) Staj Degerlendirme Formu: Stajyer Ogrencinin staj yaptigi kurumda /kurulusta staja
baglamasindan stajin tamamlanmasina kadar gegen siire zarfinda {istlendigi gorev ve
sorumluluklari ve basar1 diizeyini gésteren belgeyi

e) Staj Bagvuru Formu: Ogrenciler staj bagvurularim yapmak amaciyla ilgili 6grenci isleri
biriminden temin edecekleri form dilekceyi

f) Staj Raporu: Staj caligmalarinin ve bu ¢alismalar sonucu elde edilen bulgularin, yorumlarin ve
oOnerilerin belli kurallar dahilinde yazili olarak ifade edildigi raporu,

g) Staj Yeri: Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi 6grencilerinin kendi alanlarinda ilgili olmak
sartiyla staj yapabilecekleri yurt i¢i ve yurt disi, Kamu Kurum ve Kuruluslariyla Ozel sektére
ait isyerlerini ve Universiteleri,

h) Stajyer Ogrenci: Aldiklar egitimle ilgili olarak staj yapmak zorunda olan Nuh Naci Yazgan
Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi 6grencileri olup bir isyerinde staj yapmak igin
belli bir siire gonderilen 6grenciyi



IKINCI BOLUM
Genel Huktimler

Staj Temel ilke ve Kurallari

Stajlar 6grencinin bulabilecegi 6zel ve kamuya ait igyerlerinde sinav ve derslerin olmadigi dénemlerde
yapilir. ( Bu genel kurala istisna teskil eden 6zel durumlar i¢in ilgili staj komisyonunun izni, Fakiilte
Yonetim Kurulunun Karar gerekir.)

Madde-6

Staj siiresi 2547 sayil Yiiksekogretim Kanununun ilgili hiikiimleri ve Nuh Naci Yazgan Universitesi
On lisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin ilgili hiikiimlerine uygun olarak
Fakiilte Yonetim Kurulunca en az 20(yirmi) isgiinii olarak belirlenmistir.

Madde-7

Staj yerleri boliim 6grencileri tarafindan alanlariyla ilgili olmak kaydiyla kendilerinin bulup staj
koordinatoriiniin kabul ettigi yerlerde yapilacaktir.

Madde-8

Baska Universitelerden yatay gecis yoluyla Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesine gecis yapan
Ogrencilerin staj intibaklar1 yapilirken ilgili staj koordinatoriiniin intibak hakkindaki karar1 esas alinir.

Madde-9

Stajyer 6grenciler staj esnasinda staj yaptiklar1 kurum ve kuruluslarin belirledikleri ¢alisma diizenine,
disiplin ve is giivenligine ve kurallara uymak zorundadirlar. Bu kurallar1 ihlal edenler stajlarini
basariyla tamamlamamisg sayililirlar.

Madde-10

Stajlarini basariyla tamamladiklart ilgili staj komisyonunca karara baglanmayan dgrenciler Nuh Naci
Yazgan Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve sinav Yonetmeligi Hiikiimleri
dogrultusunda mezuniyete hak kazanamazlar.

Staja hazirliklar

Madde-11

1-Ogrenciler staj basvurularim 6. Yartyilin sonuna kadar ilgili dgrenci islerinden temin edecekleri
dilekge (ek-1) staj basvuru formu ile yaparlar. Ogrenciler bu form dilekgeye ilgili 6grenci islerinden
temin edecekleri Dekanlik yazisimi(ek-2) da ekleyerek staj yapacaklar1 kurum ve kurulusa
bagvurularini kendileri yapar.

2- Staj bagvuru formunu doldurup onaylatan Ggrenciler staja baslama tarihinden itibaren en geg
10(on) giin dncesinden isyerinden aldiklari kabul belgeleri ile birlikte bu form dilekgeleri ilgili 6grenci
isleri birimine teslim ederek bagvurusunu tamamlar.



Madde-12

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Isletme, Iktisat ve Siyaset Bilimi ve Kamu Y&netimi Boliimii
Ogrencilerinden staj yapan Ogrencilerin stajda gecirdigi siireler dikkate alinarak 5510 sayili kanun
geregi Is Kazasi ve Meslek Hastaliklart Sigortast Nuh Naci Yazgan Universitesi tarafindan yapulir.
Sigortasini yaptirmayan, ige giris belgelerini almayan 6grencinin staji kabul edilmez.

Madde-13

Ogrencilerin staj yapacaklar1 kurumla bir anlagsmazhiga diismeleri halinde baska bir kuruma staj
bagvurusu yapabilmeleri i¢in ilgili staj koordinatdriine bagvurmalar1 gerekir. Komisyon gerekli
islemleri yeniden yapar.

Madde-14

Ogrencilerin staj yaptiklart kurumlarla aralarinda yapacaklar1 sozlesmeler veya kuracaklart mali
iligkiler Fakiiltemizi baglamaz.

Staj Uygulamasi ve Staj Raporunun Onaylatilmasi
Madde-15

Staj raporlar1 boliimlerin belirleyecegi esaslar ¢ercevesinde akademik yazim kurallarina uygun sekilde
ogrenci tarafindan Tiirk¢e olarak hazirlanir, hem yazili metin hem de elektronik ortamda bir kopyasi
staj raporu dahil staj sonunda istenen belgelerle birlikte staji izleyen yariyilin baslamasindan sonraki
en ge¢ 2 haftalik bir siire zarfinda ilgili staj koordinatoriine teslim edilir. Bu siireden sonra verilecek
staj dosyasi1 ve belgeleri kabul edilmez.

Madde-16

Kurum staj degerlendirme formu staj yapilan isyeri yetkililerince doldurularak onaylanir yukaridaki
belirtilen maddedeki siire i¢erisinde 6grenci eliyle ilgili staj koordinatoriine teslim edilir.

Madde- 17

Staj sonuglari ilgili staj komisyonu tarafindan azami 30 giinliik siire i¢erisinde yapilan degerlendirme
sonucunda sonuglar ilan edilir. Bu degerlendirme sonucunda basarisiz bulunan stajlarin yeniden
yapilmasi zorunludur.

Madde-18

Ogrencinin staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde bu itiraz Fakiilte Yonetim Kurulunca
bagvuru tarihinden itibaren en geg 2 hafta igerinde incelenerek karara baglanir.

Staj Tamamlama

Madde-19

Bulundugu bdliimde dngoriilen tiim dersleri alip basararak mezuniyet icin gerekli genel agirlikli not
ortalamasini sagladigi halde varsa stajin1 yapmayan veya stajini basarili bir sekilde tamamlamayan
6grenci mezun olamaz.



Madde-20

Sonuglandirilan staj raporlarinin en az 2 yil i¢in muhafaza edilmesi ve bu siirenin bitiminden sonra
gerekli goriilmesi durumunda imhasi ilgili komisyon tarafindan yapilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde-21

Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleriyle Yiiksekdgretim Kurumu,
Universite Yonetim Kurulu ve ilgili Fakiilte Yénetim Kurlu Karar1 uygulanur.

Yrtirlik
Bu Yonerge Fakiilte Kurulundan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Bu Yonerge hiikiimlerini Nuh Naci Yazgan Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekani
yiiriitiir.



